Coordinacion
de Universidad Abierta
y Educacion a Distancia

E

NOMBRE DEL TRAMITE:

OFICIOS DE PRACTICAS ESCOLARES

Nombre del Responsable:
Lic. Maria Dolores Delios Bravo Sanchez
Datos del Responsable

Teléfono (s): 5556 22 87 71

Correo electrdnico practicas.escolares.suayed@entsadistancia.una
m.mx

Ubicacion en las instalaciones del

Edificio “A” Primer piso Coordinacién SUAYED
plantel

Direccion del plantel: Circuito Escolar exterior s/n, Delegacidn
Coyoacan, Cd. Universitaria, C.P. 04510
Tel. 56 22 8756

Direccidn electrdnica donde se

.. www.entsadistancia.unam.mx
encuentra el tramite:

Requisitos para el cumplimiento del tramite
e Estarinscrito en alguna modalidad de las practicas escolares.
e Solicitar el oficio por correo electrdnico el oficio.
e Formato de oficio con los datos solicitados.
Importante: Para solicitud de oficios se deberd realizar con tres dias de anticipacion.

Pasos a seguir

1. Consulta el formato de trdmite de oficios en la seccién de formatos.

2. Completar el formato para la solicitud de oficios de acuerdo a lo indicado.

3. Enviar via correo electrénico el formato con la informacién requerida a la direccién
practicas.escolares.suayed@entsadistancia.unam.mx (el oficio lo debe de solicitar el
profesor o la profesora asesora del grupo)

4. Posteriormente se hard llegar el oficio al solicitante, ya sea por correo electrdnico o se
puede pasar directamente a la Coordinacién del SUAYED a recogerlo de 9:00 a 15:00
hrs. o de 17:00 2 20:30 hrs.
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